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نظراناز كليه صاحب
تقاضا دارد پيشنهادات و 
نظرات خود را درباره 
اين سند آموزشي به 

هاي مذكور اعلام  نشاني
 .نمايند

خيابان  - تهران :برنامه ريزي   معاونت پژوهش و    
 سـازمان آمـوزش فنـي و    - نبش چهارراه خوش  -آزادي
   طبقه پنجم -كشوراي  حرفه
   66941272: دورنگار         66941516:تلفن

  1345653868: كد پستي 
EMAIL: INFO@IRANTVTO.IR 

 خيابـان  -تهـران  : درسيهايدفتر طرح و برنامه     
 –تقاطع خوش و نصرت    - شمالي خوشخيابان   -آزادي

   چهارم طبقه –ساختمان فناوري اطلاعات و ارتباطات
   66944117 دورنگار 66944120 و66944119: تلفن

  1457777363: كد پستي 
EMAIL: DEVELOP@IRANTVTO.IR 
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  انبار دار هتل: نام شغل 

    استاندارد خلاصه 
  تعريف مفاهيم سطوح يادگيري

   به مفهوم قدرت انجام كار:توانايي/ به مفهوم مباني مطالب نظري : اصول/  به مفهوم داشتن اطلاعات كامل:شناسايي/ به مفهوم داشتن اطلاعات مقدماتي:آشنايي

ت  كه شايستگي انبار و اهميت انبارداري ،شناخت انواع انبار دار هتل شغلي اس : شغل مشخصات عمومي
انبار و چيدمان آن،روش هاي اسنفاده از اجناس موجود در انبار ،شناخت سيستم هاي اطلاعاتي انبار و فرم 

 .هاي مربوطه و شناخت كنترل موجودي انبار را داشته باشد

   : ورودي ويژگي هاي كارآموز
  ديپلم: ميزان تحصيلات حداقل 
  سلامت كامل جسماني و رواني:  توانايي جسميحداقل 

  ندارد : مهارت هاي پيش نياز اين استاندارد

    : موزشيآ دوره طول
  ساعت     70      :                 آموزش    دوره طول

  ساعت    40      :                ـ زمان آموزش نظري
  ساعت    30     :                 ـ زمان آموزش عملي

    ساعت      -     :    كارآموزي در محيط كارـ زمان 
   ساعت      -    :                    پروژهاجراي ـ زمان 

 ساعت     -         :    زمان سنجش مهارت        ـ

   : روش ارزيابي مهارت كارآموز
   % 25: ) دانش فني(سنجش نظري امتياز - 1
   % 75 : سنجش عملي امتياز- 2
   %10:  امتياز سنجش مشاهده اي-1-2
  %65:   امتياز سنجش نتايج كار عملي-2-2

   : ويژگيهاي نيروي آموزشي
  نس مرتبط ليسا :حداقل سطح تحصيلات 
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  انباردار هتل :نام شغل
 فهرست توانايي هاي شغل 

 عنوان توانايي رديف

  توانايي شناخت انبار و اهميت آن   1
  توانايي شناخت انواع انبار و چيدمان آن  2
  توانايي روش هاي استفاده از اجناس موجود در انبار   3
  توانايي شناخت سيستم هاي اطلاعاتي انبار و فرم هاي مربوطه  4
  توانايي شناخت كنترل موجودي انبار  5
  توانايي بكار گيري ضوابط ايمني و بهداشت كار در محيط كار  6
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   انبار دار هتل: ام شغلن

 برنامه درسي  اهداف و ريز

 شرح شماره زمان آموزش

 جمع عملي نظري

  10  6  6  توانايي شناخت انبار و اهميت انبار داري   1

        آشنايي با انبار ودلايل اهميت آن  1-1

        آشنايي با وظايف انباردار   2-1

        آشنايي با وظايف متصدي انبار  3-1

كردن،حفاظـت  جذب تـداركات ،انبـار      ( اسايي اصول عمليات انبارداري     شن  4-1
  )تداركات ،توزيع تداركات بين واحد هاي مصرف كننده

      

آشنايي با مزاياي استفاده از سيستم صحيح انبـارداري و انتظـار ات مـدير                 5-1
  يت از اين سيستم

      

  12  6  6  توانايي شناخت انواع انبار و چيدمان آن  2

از نظـر فـرم سـاختماني ،نـوع مـوادي كـه در آن               (نايي با انـواع انبـار       آش  1-2
  ) نگهداري مي شود 

      

        آشنايي با انواع موجودي در انبار  2-2

        شناسايي اصول نحوه چيدمان كالا و اقلام در انبار   3-2

        آشنايي با بخش دريافت و تحويل كالا به انبار   4-2

        ناس واصله به انبار شناسايي اصول تقسيم اج  5-2

  10  6  4  توانايي استفاده از اجناس موجود در انبار   3

آشنايي با اولين كالاي وارد شده      (آشنايي با اولين كالاي وارد شده به انبار           1-3
و  )out first(و اولين كـالاي خـارج شـده از انبـار            ) in  first(به انبار   

  اولين جنس خروجي از انبار 

      

        يي با طبقه بندي اجناس از نظر جنس و رنگ و مشخصات آشنا  2-3

        آشنايي با شيوه هاي افزايش ياز دهي در حمل و نقل انبار   3-3

        شناسايي اصول تقسيم اجناس ضايع شده  4-3

        شناسايي اصول روش هاي استفاده از اجناس موجود در انبار  5-3
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   انبار دار هتل:ام شغل ن

 برنامه درسي اهداف و ريز 

 شرح شماره زمان آموزش

 جمع عملي نظري

توانايي شناخت سيستم هاي اطلاعـاتي انبـار و فـرم هـاي               4
  مربوطه

6  5  11  

        آشنايي با سيستم هاي اطلاعاتي انبار  1-4

        آشنايي با نتايج حاصله از اجراي سيستم هاي اطلاعاتي در انبار   2-4

        شناسايي اصول سيستم هاي اطلاعاتي انبارو فرم هاي مربوطه   3-4

  10  2  8  توانايي شناخت كنترل موجودي انبار   5

        آشنايي با هزينه هاي موجودي انبار   1-5

        آشنايي با مقادير سفارش اقلام موجودي انبار  2-5

         حدود تجديد سفارش با آشنايي  3-5

        )موجود ي انبار (طي آشنايي با ذخيره احتيا  4-5

        آشنايي با حد اقل و حد اكثر موجودي انبار   5-5

        آشنايي با فوايد كنترل موجودي انبار  6-5

        آشنايي با انبار گرداني  7-5

        شناسايي اصول شمارش موجودي انبار  8-5

        از نظر مدت -  

         شمارش موجودي با انبار بسته -  

        متناوب  شمارش موجودي -  

         شمارش موجودي مخصوص -  

         شمارش موجودي نمونه اي يا اتفاقي -  

آشنايي با شرايط و مقدمات مورد نياز براي موجودي برداري يـا موجـودي   9-5
  گيري

      

        آشنايي با اشيا قديمي و مندرس جهت انبار طبقات  10-5

        شناسايي اصول كنترل موجودي انبار  11-5
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   انبار دار هتل:م شغل ان

 اهداف و ريز برنامه درسي 

 شرح شماره زمان آموزش

 جمع عملي نظري

توانايي بكار گيري ضوابط ايمني و بهداشـت كـار در محـيط             6
  كار

10  5  15  

        آشنايي با بهداشت عمومي در محيط كار   1-6

        آشنايي با تيماري هاي رايج در محيط كار   2-6

        ذايي مسموميت غ-  

         آلودگي آب -  

         كمك هاي اوليه و فوريت هاي امدادي -  

         بريدگي ها -  

         شكستگي ها -  

         احياي قلبي و تنفسي مصنوعي-  

         سوختگي ها-  

         مسموميت ها-  

         حمل بيمار -  

        شناسايي اصول كمك هاي اوليه  3-6

           ردبانها آشنايي با ايمني پلكانها و ن  4-6

        آشنايي با ايمني در برابر فساد اقلام  5-6

        آشنايي با ايمني اقلام در برابر سرقت و آتش سوزي  6-6
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  انبار دار هتل :نام شغل                                                      
     مواد و وسايل رسانه اي ، ابزار، ات فهرست استاندارد تجهيز

  شماره  تعداد   مشخصات فني  رديف

      باسكول متوسط  1

      كاردكس سيني   2

      كاردكس طبقه اي  3

      برگ درخواست كالا   4

      واست انبار برگ در خ  5

      كارت انبار   6

      كارت حساب انبار   7

      تخته وايت برد  8

      كپسول آتش نشاني  9

      جعبه كمك هاي اوليه  10

      ماژيك وايت برد  11

      ميز و صندلي   12

      لباس كارگاهي يا روپوش سفيد  13

 

  

 



 7

  انبار دار هتل :نام شغل 
  منابع و نرم افزارهاي آموزشي فهرست 

 شرح رديف

 1373- نشر طراحان – دكتر علي اصغر انواري رستمي –سيستم هاي خريد انبار ي  1

  1369 - گروه مهندسي صنايع دانشگاه صنعتي شريف–طراحي سيستم هاي اطلاعاتي انبار  2
  1370 - تاليف سيد محمد بهبهاني –علمي و عملي از انبارداري پژوهش  3
  1383 - نشر تابوس -مديريت هتل و كيترينگ 4

 

  

 


